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ACTA N° 342

SERVICIO COMUNIDAD DE CUIDADO HOGAR SAN JOSE SASAIMA-2023

FECHA: Sasaima Cundinamarca, 1° de septiembre de 2023

HORA: 04:00 P.M. a 05:00 P.M.

LUGAR: Servicio Comunidad de Cuidado Hogar San José - Sasaima
TEMA: Socializacién mapa de procesos — Formatos SDIS

ASISTENTES: Hna. Nubia Esperanza Moya Murcia, Coordinadora Comunidad de Cuidado y

Equipo profesional.

ORDEN DEL DiA:

Objetivo de la actividad

Introduccidn de |a actividad

Actividades desarrolladas

Materiales a utilizar en la socializacion, capacitacién o actividad

Compromisos

S S A e

Anexos evidencias fotograficas de las actividades de los dias mencionados en el acta y

planillas de asistencia.
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DESARROLLO:

1. Objetivo de la actividad

Socializar junto con el equipo profesional y de enfermerfa la aplicacion de los formatos
actualizados por la SDIS a partir de la fecha y durante la vigencia de!l convenio.

2. Introduccion de la actividad

Teniendo en cuenta las medidas de bioseguridad establecidas y el uso adecuade de los
elementos de proteccion personal, la ventilacion y el lavado de manos; se realizé la consulta del
mapa de procesos de la SDIS en lo referente a la actualizacidon de los formatos aplicados en la
Comunidad de Cuidado Hogar San José en Sasaima.

3. Actividades desarrolladas

El equipo profesional y de enfermeria, realizé la consulta en la pagina web www. sdis.gov.co del
mapa de procesos de los formatos y sus correspondientes instructivos para el registro completo
de las actividades de cuidado hacia las personas mayores; asi mismo, con el propésito de
garantizar 1a fidelidad de la informacion se aplicaron los formatos actualizados a partir de su
publicacion en el mes de septiembre de 2023.

Se informa que se han actualizado los siguientes documentos

~ Guia para ia aplicacidn dal sisterna integrado de consarvacion,
en los archivos de la Secretaria Distrital de Integracian Social, versian 0
= Forriato Pianilta de Asistenciz FOR-GD-023, version 1
¥ Formate Testigo Documental, FOR-GD-¢14, version 2
" Farmato Hoja de Control, FOR-GD-313, version 2
~ Pplitica de Gestion Documental, version &

Lo dotumentos s encuentran publicados en ol mapa do procesos [Gestion Decumentzl}
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4. Materiales utilizados
Videobeam, internet, aplicativo WhatsApp, mesa, esferos, auditorio, computador.
5. Compromisos:
Compromisos Responsables Fecha de Ejecucion
Aplicar cada uno de los formatos establecidos
para el registro de las actividades de acuerdo ) ) A
a los lineamientos establecidos por la 8DIS. | Equipo profesional Mensual
6. Anexo: Evidencias fotograficas de la actividad y listado de asistencia.
Convocatoria; No aplica
En constancia de lo anterior firman:
. Cargo o Tipc
Nombres y Apellidos g po de Dependencia Firma

vinculacion

Comunidad de
Coordinadora Cuidado Hogar San
Jose Sasaima

Hna. Nubia Esperanza
Moya

Comunidad de
Javier Barbosa Guerrero Técnico en archivo Cuidado Hogar San
José Sasaima

Anexos: Registro fotografico, lista de asistencia.

Elabord: Javier Barbosa Guerrero
Técnico de Archivo
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REGISTRO FOTOGRAFICO

Fecha: 01/09/2023
Tema: Jornada de Socializacién Actualizacion Formatos SDIS — Coordinacion

Lugar: Comunidad de Cuidado — Hogar San José, Sasaima

COMUNICADO INTERNO [/ 2023 @

& Socializacion g

atu
medida

Subdireccion Administrativa y Financiera — Gestion Documental

5

v >
. —

Se informa que se han actualizado los siguientes documentos

v’ Guia para la aplicacion del sistema integrado de conservacion,
en los archivos de la Secretaria Distrital de Integracion Social, version 0
v’ Formato Planilla de Asistencia FOR-GD-023, version 1
v Formato Testigo Documental, FOR-GD-018, versién 2
¥" Formato Hoja de Control, FOR-GD-013, version 2
v" Politica de Gestion Documental, version 0

Los documentos se encuentran publicados en el mapa de procesos (Gestion Documental)

Hogar San José, Sasaima
Cra 4 N°6-21
01/09/2023 04:56:01 p.m.




Cédigo: FOR-GD-023
i PROCESO GESTION DOCUMENTAL Version: 1
AcALDMAYDR FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA ’ Fecha; Memo 12023023863 - 14/08/2023
SEGRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL Pégina: 1 de 1
1. Tema: Socializacion Actualizacion Formatos SDIS 2. Lugar: Comunidad de Cuidadc Hogar San Jose Sasaima 3. Fecha y hora: 01/09/2023 04:00 PM A 05:00 PM
4. . 6. Documents de 7. Entidad o . 11, Teléfono y Ext. / -
ftern 5. Nombres y Apellidos identidad Dependencia 8, Rol/ Cargo 9, Planta/ Centratisia 10. Correo electrdnico Celular R 12. Firma
1 (HNA. NUBIA ESPERANZA MOYA 35.354.835 cc Hpgar San Joss GCoordinadora Contratista coardinagionsasalma@® gmait.com 3218252993 §
Sasaima ) \3 ] @EP
2 |HNA, NILCE RAMIREZ LUGQ 36.290.501 g:;;{f:r San José Técnico Operative Contratista nilegramirez@hotmail.com 3143723265 ‘i/
76— Wpe.
CC Hogar San José . .. . ¢
3 iMARIA ADELAIDA VELOZA 23.691.442 Sasalma Gerontologa Contratisia envejecimientoyvitalidad@gmail.com 3115002331 W A . \J£ (JSC’( .
4 |MARIA FERNANDA VILLAMIZAR SIERRA | 1.084.270.863  |CC Hodar San José Psicologa Contratista mafovillamizars7@  gmail.com 3007602398 ) ’\\ \u
o Sasaima ' g7 S TR L | W
5 |LUISA CAMILA VARGAS SANCHE? 1.013.652.468 | Hogar San José Nutricionista Gontratista levargass@unal.edu.co 3223500912 S
Sasaima ’éi’ (S

6 IMIGUEL ANGEL CARON BLANGO 1,084 158,407 g;:sgsiz?aar SanJosé | o pajador Social Contratista miguelcablanco@  gmall.com 3203620883 &%Lﬁ
CLAUDIA PATRICIA RODRIGUEZ 1.004.240.828 CC Hogar San José

VILLAMIZAR 094,240, Sasaima Fisioterapeuta Contratisia cprvfislo@gmait.com 3185936564 (_XQL,L,JCQ A

& |JULIETH LETTI VARGAS BARRANTES 39,806,447 gss;?r?:r San José Jefe de Enfermer(a Contratista Jlettyw.0207@gmail.com 31067?9_739 /@# U \
[

9 |YENNY GAROLINA ENGISO RINGON 52.990.195 ggs:l?r?:r San José oﬁiﬁﬁﬁifa. Contratista karoenciso@gmall.com 3115768827
10 |ALEXAMDER LOPEZ LARA 94,444,234 g;:s;‘r’ﬁg:r San José Téc”i?a?rsgggda de Contralista cpshogarsanjosesasaima@gmait.com 3216507328
11 |DERLY LIZETH PARRA GONZALEZ 1.049.630,467 g;:s:;?ng:r San José Té‘f:;‘:g;ﬁ‘i:?é“ Confratista diparra@gmail.com 3138896180
12 |JAVIER BARBOSA GUERRERO ga.205.01a  |CC HogarSanJosé | Técnico Gestisn Conftratista  |gestiondocumentalhogar@gmailcom | 3112010114

Sasaima Pocumental

Tratamiento de datos personales: Los datos personales aqul censignades tienen caracter confidencial, razén por la cual es un deber y un compromisc de los asistentes y de la SDIS nc divuigar Informacién algund.en propdsite diferente
a la de este registro so pena de las sanciones Jegales a gue haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013.



